Haarlem is een trotse, levendige stad met bijna 150.000 inwoners. Zij wonen, werken, winkelen en
recreéren in een omgeving die een boeiende mix is van historie en dynamische bedrijvigheid. Wie
deze stad met een spilfunctie in de regio wil bedienen, moet grenzen als uitdaging zien en op zoek
gaan naar nieuwe oplossingen. Mensen die dat willen en kunnen, krijgen in Haarlem volop de ruimte
om inhoudelijk te sturen en zichzelf te ontwikkelen.

De wethouders Ewout Cassee en Jack van der Hoek, beiden van D66, zijn parttime wethouders en
worden ieder ondersteund door een parttime secretaresse en een bestuursadviseur. Wethouder
Cassee heeft als portefeuilles: ruimtelijke ordening, relaties provincie/regio/MRA, vastgoed en
participatie & inspraak.

Wethouder Van der Hoek gaat over de beleidsvelden welzijn, sport, gezondheidszorg, dienstverlening
en communicatie.

Wij zijn op zoek naar een

Stagiair wethoudersassistent

aantal uur per week in overleg

Wat houdt de stage in?

Je krijgt een kijkje in de keuken van het werk van genoemde wethouders. Je ondersteunt hen in hun
politiek-bestuurlijk werk. Daarbij denk je mee over de communicatieve aspecten van alle beleidsvelden
en kan je ingezet worden voor secretariéle werkzaamheden. Je verzorgt allerhande klussen en
klusjes; van het analyseren van een onderzoek of het spreken met deskundigen tot het voorbereiden
van een presentatiebijeenkomst of opening en van het notuleren van gesprekken tot het ordenen van
de vele documenten die de bestuurders tot zich krijgen.

Wat verwachten wij?

Je volgt de opleiding bestuurskunde, communicatie, journalistiek, politicologie of een andere
maatschappelijk georiénteerde opleiding op HBO of Universitair niveau. Je hebt interesse in het
openbaar bestuur van een gemeente en sterke affiniteit met sociaal-maatschappelijke en politieke
vraagstukken. Je bent een teamplayer die goed met mensen om kan gaan en niet bang is om op
iemand af te stappen. Je kan goed luisteren en analyseren en vindt het leuk om teksten te schrijven,
zaken uit te zoeken en te organiseren. Je kan zelfstandig werken, maar deelt je ideeén graag met
anderen. Je hebt gevoel voor diplomatie en bent bereid om ook in avond- en weekenduren soms te
werken. Omdat je in principe bij alle werkzaamheden van de wethouder aanwezig kan zijn is het
belangrijk dat je integer bent en zorgvuldig kan omgaan met vertrouwelijke informatie. Je dient bereid
te zijn daartoe een ambtseed/belofte af te leggen.

Wat bieden wij?

Een zeer leerzame en dynamische stageplek waarin je als teamlid meedraait bij de ondersteuning van
de wethouders. Je wordt begeleid door een van de bestuursadviseurs en je bent intensief betrokken
bij het werk van de wethouders. Je krijgt de kans om een bijdrage te leveren aan het bestuur van de
gemeente Haarlem. Er is ruimte om naast werkopdrachten ook zelf je stage in te vullen. Je werkplek is
binnen de gemeente Haarlem en uiteraard wordt er ook een stagevergoeding geboden. De periode
van je stage kunnen we in overleg met jou en je opleiding afspreken.

Interesse?
Solliciteren op bovenstaande stage kan doorlopend door middel van het online

: : Haarlem
stageformulier op onze website www.haarlem.nl. _—
Voor meer informatie over de stage kun je contact opnemen met Edwin Bakker, *E
bestuursadviseur wethouder Jack van der Hoek, tel.nr 023-5114250. w

Vragen met betrekking tot de procedure kun je richten aan stagebureau@haarlem.nl


http://www.haarlem.nl/

